Instructions pour convocations

Création d‘un PDF

« Créez un PDF de la convocation.
- Nommez obligatoirement le fichier comme suit :
03.09.2011 Cadre 71.2 LNA Bale
- Attention, ne pas utiliser d‘accents ou de signes particuliers (par exemple &, &, /).

Téléchargement du PDF sur le site

« Allez sur I'emplacement ,,Aufgebote/Convocations*

Kontakte/COntacts Dokumente/Docs Archiv/Archives Forum

Aufgebote/Convocations

D Aufgebote/Convocations

Hier finden Sie die aktuellen Aufgebote zu den
E-mail Turnieren. Eine detaillierte
"Gebrauchsanweisung” zum Erstellen und
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Ici vous trouvez les convocations actuelles pour
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- Cliquez sur ,Parcourir®
- Sélectionnez votre PDF de convocation dans la fenétre ,,Choisir un fichier” puis cliquez
sur ,Ouvrir*

Choisir un fichier a télécharger
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Nom du fichier : |03.05.2[)11 Cadre LNA 71.2 Bale ﬂ Ouvrir |
Fichiers de type : [Tous les fichiers (*) LI Annuler




« Liintitulé du fichier apparait dans ce rectangle.
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« Cliquez sur ,Hochladen/Upload”
- Votre fichier apparait alors sous ,Aktuelle Aufgebote/Convocations actuelles” et peut étre

lu et/ou repris par tous les lecteurs
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Envoi de la convocation par e-mail

La convocation doit aussi étre envoyée par e-mail aux clubs d‘appartenance des joueurs
inscrits a la compétition et, pour autant qu‘ils disposent d‘une adresse e-mail, aux joueurs
concernés.

Pour des raisons de confidentialité, les adresses des joueurs doivent étre insérées
sous ,,Cci...“ Si lI'indication ,,Cci..“ n‘est pas visible dans la plage des adresses,
veuillez procéder comme suit : Selon les versions cliquez sur Options ou sur la
fleche du menu options, puis cliquez sur Cci pour I‘ajouter a la plage des adresses,
pour y insérer les adresses des joueurs.

N‘oubliez pas d‘insérer la convocation a votre e-mail !

Pour cet envoi vous pouvez aussi procéder comme suit:
+ Allez sur I'emplacement ,E-mail“
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- Identifiez-vous avec le nom d‘utilisateur et le mot de passe recu du comité de la section
et cliquez sur ,,Ok“. Si vous les avez oubliés veuillez les demander en cliquant ici:
comite @billard-carambole.ch

Benutzer/Utilisateur: |

Kennwort/Mot
de passe:

- Sélectionnez les adresses des clubs comme suit : Sélectionner I‘adresse e-mail du
premier club concerné (sélection aussi possible en cliquant trois fois sur cette adresse).
Tapez Ctrl-C pour la copier.


mailto:comite@billard-carambole.ch?subject=Demande%20de%20mot%20de%20passe
mailto:comite@billard-carambole.ch?subject=Demande%20de%20mot%20de%20passe

Aufgebote/Convocations E-mail

Anleitung/Instruction

E-mail IEERN ec || oer ][ ahin ][ ke |[ mno [ por ][ stu ][ vwx |[ vz
= e Club e-mail

Kategorien/Catégories

Aarau aarau@billard-carambole.ch
Termine/Dates 11/12 Basel basel@billard-carambole.ch

"

Resultate/Résult. 10/11 Bern : : -
. ] Biel bienne@billard-carambole.ch
Einzel/Individuel

Colombier colombier@billard-carambole.ch

Mannschaft/Equipe

« Ouvrez votre programme e-mail (Outlook etc.), ouvrez un nouveau message et insérez
cette adresse dans ,A...“ en tapant Citrl-V.
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« Pour insérer une adresse suivante il faut retourner dans la liste des clubs en tapant Alt-
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Tab (ou selon vos habitudes pour changer de programmes). Sélectionnez la nouvelle
adresse comme pour la précédente et retour au programme e-mail comme ci-dessus en
retapant Alt-Tab (ou selon vos habitudes pour changer de programmes). Et ainsi de suite
pour toutes les autres adresses des clubs.

« Pour I‘'envoi de la convocation aux joueurs on procede de la méme maniere que pour les

clubs.

- Mais, pour des raisons de confidentialité,

en insérant les adresses sous ,,Cci...“ Si

I‘indication ,,Cci..“ n‘est pas visible dans la plage des adresses, veuillez procéder

comme suit : Selon les versions cliquez sur Options ou sur la fleche du menu

options, puis cliquez sur Cci pour I‘ajouter a la plage des adresses, pour y insérer

les adresses des joueurs.
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- N‘oubliez pas d‘insérer la convocation a votre e-mail !
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